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1. INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

OBJETIVO: Permitir al ex estudiante de pregrado 6 posgrado volver a cursar su plan curricular después de haber perdido la calidad de estudiante de la Universidad Nacional
de Colombia.

ALCANCE: Inicia con la recepcién de la solicitud por parte del Comité Asesor del Programa vy finaliza con la comunicacion del acto administrativo en firme. Aplica para los
ex estudiantes de pregrado y posgrado de la Sede Bogota de la Universidad Nacional de Colombia.

DEFINICIONES:

1.

2.

3.

PAPA: Promedio Aritmético Ponderado Acumulado. Se calcula al multiplicar cada calificacion definitiva (aprobadas y reprobadas) por el nimero de créditos de la
asignatura; Al final se suman todos los productos anteriores y se divide por la suma total de créditos cursados.

REINGRESO: Posibilidad que tiene el ex estudiante de ingresar nuevamente a la Universidad Nacional de Colombia, para seguir con su plan de estudios después de
haber perdido la calidad de estudiante.

SIA: Sistema de Informacién Académica.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

1.
2.
3.

4.
5.

Acuerdo No. 008 de 2008 del Consejo Superior Universitario — Estatuto Estudiantil.

Calendario Académico vigente para cada periodo académico

Resolucion No. 239 de 2009, de la Vicerrectoria Académica, “Por la cual se establece el procedimiento para el estudio de solicitudes de reingreso presentadas a partir
del primer semestre de 2009”.

Circular 007 de 2010 de Vicerrectoria Académica

Oficio CSU-419-08 del 28 de Agosto de 2009, aplicacion de la normativa asociada a los reingresos a programas curriculares de pregrado y posgrado.

CONDICIONES GENERALES:

1.

©CoNo’

10.

La naturaleza juridica del reingreso es ser un acto académico unilateral y de caracter excepcional de parte de la Universidad. El reingreso no constituye un derecho
cierto del estudiante, sino que su otorgamiento responde a una decision discrecional de la instancia competente, de acuerdo a su criterio académico, y siempre y cuando
se cumplan los parametros de viabilidad determinados en las normas de la Universidad.

Los Consejos de Facultad podran autorizar el reingreso a ex estudiantes de pregrado, por una Unica vez, solo a quienes presenten un Promedio Aritmético Ponderado
Acumulado superior o igual a 2.7 o PAPA igual o superior a 3.5 tratAndose de ex estudiantes de posgrado.

Cuando la causa de la pérdida de la calidad de estudiante de pregrado haya sido la de no disponer de un cupo suficiente de créditos para la inscripcion, el reingreso
otorgado le permitira al estudiante disponer de un cupo adicional de diez (10) créditos a lo sumo.

Cuando la causa de la pérdida de la calidad de estudiante de posgrado haya sido la de superar el tiempo maximo de permanencia, el reingreso otorgado le permitira al
estudiante disponer de un Unico periodo académico para culminar su plan de estudios.

Es condicion de viabilidad del reingreso contar con el cupo de créditos necesario para culminar el plan de estudios.

Los Consejos de Facultad no podran otorgar reingreso a quien lo solicite después de tres afios consecutivos de haber perdido la calidad de estudiante.

Si el ex estudiante desiste de la solicitud, mientras esta se encuentra en tramite, debe presentar un oficio a la dependencia en donde se encuentra el estudio del tramite.
La solicitud de reingreso debe realizarse dentro de las fechas establecidas en el calendario académico.

La resolucion de reingreso debe especificar las condiciones minimas para la permanencia del estudiante de pregrado, con el fin de terminar su plan de estudios y mejorar
su rendimiento académico teniendo en cuenta el nimero de créditos que habia cursado hasta la perdida de la calidad de estudiante y el niUmero de créditos que debe
inscribir y PAPA minimo que debe lograr en el semestre de reingreso para mantener la calidad de estudiante.

A este procedimiento podran adicionarse actividades encaminadas a la obtencién de estudios socioeconémicos o conceptos adicionales cuando la Facultad lo considere
pertinente.
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2. INFORMACION ESPECIFICA DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

DEPENDENCIA O UNIDAD
DE GESTION

CARGO Y/O
PUESTO DE
TRABAJO

REGISTROS

SISTEMAS DE
INFORMACION
O APLICATIVOS

Recibir la solicitud de
reingreso y generar
agenda para el Comité
Asesor

El Comité Asesor del Programa recibe
la solicitud del ex estudiante,
diligenciada a través del SIA, o por
escrito en los casos de ex estudiantes
de posgrado o que no cuenten con
historia académica en el SIA. Genera
las agendas a través del SIA y por

papel.

NOTA: Cuando la solicitud se hace por
el SIA el ex estudiante puede anexar
documentos fisicos a la solicitud, si lo
cree pertinente. Cuenta con (12) doce
dias hébiles para radicar los
documentos en la Direccién del Area
Curricular, pasados los cuales la
solicitud seré eliminada del SIA.

Comité Asesor de Programa
Curricular

Secretaria del
Comité Asesor

Solicitud

Agenda Comité Asesor

SIA

Estudiar y emitir

recomendacion

El Comité Asesor estudia y emite un
concepto sobre la viabilidad del
reingreso, de acuerdo con la
normatividad vigente incluyendo el
estudio de créditos disponibles, el
célculo del PAPA, la fecha de pérdida
de la calidad de estudiante, el régimen
de equivalencias y la ubicacién en el
plan de estudios y demas informacion
gue estime pertinente.

Comité Asesor del
Programa Curricular

Miembros del
Comité  Asesor
del Programa
Curricular

Acta de Comité Asesor
del Programa Curricular

SIA

Enviar el concepto al
Consejo de Facultad

Se ingresa la recomendacion a través
de la agenda en SIA, para que el
asunto sea agendado para la siguiente
sesion del Consejo de Facultad.

Las solicitudes recibidas en papel y el
concepto respectivo, asi como los
documentos que el ex estudiante allegd
como soporte de su solicitud, se
envian al Consejo de Facultad.

Comité Asesor del
Programa Curricular

Secretaria

Agenda

Oficio

SIA
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2. INFORMACION ESPECIFICA DEL PROCEDIMIENTO
ID. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTROS SISTEMAS DE
DEPENDENCIA O UNIDAD CARGO Y/O INFORMACION
DE GESTION PUESTO DE O APLICATIVOS
TRABAJO
4 Generar agenda para el | Se relacionan los asuntos para generar | Secretaria de Facultad Secretaria 0 | Agenda en medio Fisico | SIA
Consejo de Facultad la agenda del Consejo de Facultad. Auxiliar y a través del SIA
5 Estudiar la solicitud y | Teniendo en cuenta la recomendacion | Consejo de Facultad Miembros de | Acta SIA
decidir emitida por el Comité Asesor, el Consejo de
Consejo de Facultad estudia la solicitud Facultad
de reingreso y decide.
6 Expedir acto | Se expide el acto administrativo por el | Secretaria de Facultad Secretaria Resolucion SIA
administrativo cual se decide la solicitud de reingreso.
(Resolucién) Se ingresa la respuesta al SIA.
7 Notificar el acto | La Secretaria de Facultad debe notificar | Secretaria de Facultad Secretaria Formato de notificacion | N/A
administrativo el acto administrativo al solicitante personal o por edicto
segun la Guia B-SS-GU-05.004.001,
empleando el formato de notificacion
que corresponda:
- Para natificacion personal el Formato
B-SS-FT-05.004.001.
- Para notificacion por edicto el Formato
B-SS-FT-05.004.002.
8 Resolver los recursos y | Una  vez notificado el acto | Secretaria de Facultad Secretaria Resolucion del Consejo | SIA
notificar administrativo, el solicitante cuenta con de Facultad
cinco (5) dias habiles para interponer
recursos de reposicion y de apelacion | Consejo de Facultad Asesor o | Oficio remitiendo al
ante la Secretaria de Facultad, quien Asistente Consejo de Sede
tramitara ante el Consejo de Facultad
y/lo Consejo de Sede, segun sea el Resolucion del Consejo
caso. (Ver tramite en la Guia No. B-SS- | Consejo de Sede Asesor de Sede

GU-05.004.002).

Los recursos se resuelven con
Resolucion motivada que debe ser
notificada por la Secretaria de Facultad
al solicitante conforme al paso 7.

Oficio remitiendo a la
Secretaria de Facultad
para notificacion

Formato de notificacién
personal o por edicto
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2. INFORMACION ESPECIFICA DEL PROCEDIMIENTO

ID. ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTROS SISTEMAS DE

DEPENDENCIA O UNIDAD CARGO Y/O INFORMACION

DE GESTION PUESTO DE O APLICATIVOS
TRABAJO
9 Comunicar el acto | Una vez en firme el acto administrativo, | Secretaria de Facultad Secretaria Oficio UNIVERSITAS
administrativo en firme la Secretaria correspondiente envia XX|

copia a la Division de Registro y
Matricula, a fin de que en esa
dependencia desbloquee la historia
académica —o la cree en el caso de no
existir-, emita el recibo de pago y
realice el trdmite de carnetizacién. Se
ingresa el acto administrativo en firme
en el médulo de mantenimiento de
Actos Administrativos y observaciones
a la Historia  Académica en
UNIVERSITAS XXI.

Se prepara la bitacora cédigo B-DR-FT-
05.003.011.002, para remitirla a la
Division de Registro y Matricula de la
Sede Bogota, de acuerdo a las fechas
establecidas.

NOTAS:

1. En caso de que el estudiante no tenga
historia académica creada en el marco del
plan académico de la reforma, se enviara a
Registro la solicitud de creacion de
asignaturas y la Secretaria de Facultad
procederd a crear las lineas de actas
correspondientes.

2. El acto administrativo queda en firme
cuando:

- No se interpongan recursos, o cuando se

renuncie expresamente a ellos.

- Los recursos interpuestos se hayan

decidido.

- Cuando se acepten los desistimientos.

Formato de reingresos
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