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1. INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

OBJETIVO: Presentar los pasos a seguir para abrir un programa curricular de la U.N. con al menos uno de sus planes de estudio en una sede diferente a aquella en la cual
fue creado.

ALCANCE: El procedimiento inicia con la presentacion de la propuesta de apertura de un programa curricular y termina con la solicitud del codigo SNIES ante el Ministerio de
Educacion Nacional y su implementacion en SIA. Aplica para la Universidad Nacional de Colombia. No aplica para el primer plan de estudios que se abre cuando el Consejo
Superior Universitario aprueba la creacion de un programa curricular en la Universidad Nacional de Colombia (Ver procedimiento Creacion de un programa curricular) ni para
propuestas de nuevos planes de estudio en la misma facultad en la que ya se ofrece ese programa (Ver procedimiento Adicién o supresién de planes de estudio).

DEFINICIONES:

1. Apertura: Es el acto por el cual el Consejo Académico autoriza el ofrecimiento en alguna de la Facultades de la Universidad Nacional de Colombia de un Programa
Curricular ya existente en otra sede, abriendo al menos uno de sus planes de estudio. Cuando el programa curricular esta creado en una Facultad determinada y
ofrece al menos un plan de estudios pero se presenta una propuesta para abrir un segundo plan en ese mismo programa, se habla de adicién de un nuevo plan de
estudios y se asume como una modificacién del programa curricular.

2. Programa curricular: Es un sistema abierto y dinamico compuesto por actividades, procesos, recursos, infraestructura, profesores, estudiantes, egresados,
mecanismos de evaluacion y estrategias de articulacion con la sociedad, mediante el cual se desarrolla un proceso que busca cumplir ciertos objetivos de formacion
en los estudiantes a través de sus planes de estudio.

3. Plan de estudios: Es un conjunto de actividades académicas, organizadas mediante asignaturas y actividades académicas reunidas en componentes de formacion,
que un estudiante debe cursar para alcanzar los propdsitos de formacién de un programa curricular. Un programa curricular podra tener varios planes de estudio.

4. Asignatura: Es un conjunto de actividades de trabajo académico organizadas por uno o varios docentes con propdsitos formativos, en torno a una tematica y/o
problemética especifica que se desarrolla a partir de la relacién entre estudiantes y profesores. La asignatura seré evaluada y valorada con una calificacion.

5. Créditos académicos: Es la unidad que mide el tiempo que el estudiante requiere para cumplir a cabalidad los objetivos de formacion de cada asignatura y equivale
a 48 horas de trabajo del estudiante al semestre. Este incluird las actividades presenciales que se desarrollan en las aulas con el profesor, las actividades con
orientacion docente realizadas fuera de las aulas y las actividades autonomas llevadas a cabo por el estudiante, ademas de précticas, preparacion de examenes y
todas aquellas que sean necesarias para alcanzar las metas de aprendizaje. El nimero de horas presenciales depende de la asignatura y la metodologia empleada.

6. Unidades académicas basicas (UAB): Son estamentos como departamentos, escuelas, centros o institutos, creados para la administracion y gestion de las
actividades misionales de docencia, investigacion y extension.

7. Grupo gestor: Grupo de profesores encargado de disefiar y proponer la estructura del plan de estudios.

8. SNIES: Es el Sistema Nacional de Informacion de la Educacion Superior. Fue creado por el Ministerio de Educacion Nacional —MEN- para responder a las
necesidades de informacién de la educacion superior en Colombia. Este sistema consolida y suministra datos, estadisticas e indicadores en relaciéon con las
instituciones y programas académicos aprobados por el MEN.

9. SIA: Es el Sistema de Informacién Académica de la Universidad Nacional de Colombia. Consta de dos aplicaciones UXXI y UNALSIA.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA:
1. Acuerdo 035 de 2009 del Consejo Superior Universitario (establece los procesos para la creacion, apertura, modificacion y supresion de programas curriculares y
oferta por convenio de programas curriculares).
2. Acuerdo 033 de 2007 del Consejo Superior Universitario (establece lineamientos basicos para el proceso de formacion de los estudiantes a través de sus programas
curriculares).

CONDICIONES GENERALES:
1. El programa curricular propuesto para apertura debe:
a. Estar creado en otra sede de la Universidad.
b. Ser pertinente académicamente en el &mbito regional.
c. Contar con estudios de factibilidad, proyeccién, impacto y sostenibilidad en la nueva sede.
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d. Demostrar suficiente demanda de estudiantes.

e. Contar con las condiciones adecuadas para que el o los planes de estudio sean implementados, ofertados y desarrollados con estandares de alta calidad y
ajustados a las reglamentaciones vigentes en la U.N.

f.  Establecer una relacion de colaboracion mutua con los planes de estudio de la misma denominacion ya abiertos en otras sedes.

Demostrar suficiencia en cuanto a recursos docentes, humanos, fisicos, econdmicos y de produccion investigativa.
2. EI proyecto de apertura de un programa curricular ya existente en la Universidad con al menos uno de sus planes de estudios, debe contener como minimo los
siguientes aspectos:

a. Justificacion de la necesidad de la apertura a nivel de la sede y la regién.

b. Objetivos especificos del plan o planes propuestos compatibles con los planes de estudio abiertos en la(s) otra(s) sede(s)

c. Descripcién del (los) plan(es) de estudios. La diferencia entre el total de créditos de los planes de estudio de un mismo programa curricular de pregrado o de
posgrado, de sedes diferentes, no podra ser superior al 10%. Para los programas de posgrado, no podra haber ninguna diferencia en el total de créditos de los
planes de estudio de investigacion y de profundizacion ofrecidos en una misma sede.

d. Formatos de programa-asignatura y de las actividades académicas, debidamente diligenciados.

e. Descripcion detallada de recursos docentes, resumen de hoja de vida de los docentes, grupos de investigacion, proyectos y recursos financieros disponibles
para la investigacion.

f. Disponibilidad de recursos de infraestructura, técnicos y tecnoldgicos en funcién de sus necesidades académicas especificas.

g. Presupuesto detallado para la realizacion del (los) plan(es) de estudio.

h.  Estructura administrativa del Programa que tendra a cargo el plan de estudios.

3. Los items a evaluar para la apertura de un programa y su plan de estudios son:

i Evaluacién conceptual, curricular y académica.
a. Pertinencia y coherencia de la propuesta en lo conceptual y académico.
b. Diferenciacion y articulacion de la propuesta en relacién con otros planes de estudio de la Facultad, de la Sede y de la Universidad Nacional.
c. Compatibilidad del plan de estudios propuesto con las otras sedes en que funcionan programas de idéntica denominacion o de la misma éarea del

conocimiento.

ii. Recursos académicos, financieros y de infraestructura
a. Recursos de infraestructura, técnicos y tecnolégicos en funcién de necesidades académicas especificas.
b. Recursos investigativos y docentes.
c. Viabilidad y sostenibilidad financiera de la propuesta.

iii. Normatividad
a. Ajuste de la propuesta a la reglamentacion y a las politicas académicas vigentes de la Universidad Nacional.
b. Coherencia con la misién institucional y con el plan global de la Universidad Nacional.

2. INFORMACION ESPECIFICA DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE SISTEMAS DE
< DEPENDENCIA O CARGO Y/O INFORMACION

ID ACTIVIDAD DESCRIPCION UNIDAD DE PUESTO DE REGISTROS o)
GESTION TRABAJO APLICATIVOS

1 | Disedary El grupo gestor disefia y planifica la propuesta de apertura de un programa | Unidad(es)
planificar la curricular con al menos uno de sus planes de estudio con idéntica | académica(s)

Grupo gestor Propuesta N/A
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propuesta de | denominacion a uno ya creado en otra sede, incluyendo por lo menos los | bésica(s)
apertura aspectos mencionados en los numerales 2 y 3 de las condiciones
generales.
Vicedecano de
Facultad
Las instancias pertinentes revisan la propuesta de apertura de un
programa curricular, considerando lo dicho en el numeral 2 de las | Consejo de
condiciones generales. No se requieren evaluadores académicos sino | Facultad Propuesta
recomendaciones del o los Comités Asesores de los Programas revigada
Curriculares (para el caso del pregrado) o del Comité Asesor del Area | Direccion verifica day
Curricular (para el caso del posgrado) que tengan planes de estudio con la | Académica de sede
misma denominacion, que ya estén en funcionamiento en la Universidad Recomenda
Nacional de Colombia. Oficina de .
Las Oficinas de Planeacion de las sedes involucradas efectian el andlisis | planeacién de sede | Servidores Efr?:: ?os
de viabilidad financiera y del manejo de los recursos con base en el publicos ne atiSOS
2 Estudiar la presupuesto presentado en la propuesta y expiden su recomendacion. Comités Asesores encargados sogre a
propuesta de | En los casos en que se considere necesario, las instancias de estudio y | de los planes de N/A
apertura aprobacién de la propuesta podran solicitar el desarrollo de otros aspectos | estudio con igual Comités propuesta
segun las necesidades especificas del caso. denominacion al designados en Borrador del
La Direccion Nacional de Programas de Pregrado o de Posgrado (DNPP), | que se propone cada dependencia acuerdo de
segun corresponda, asesorara a los grupos gestores en la elaboraciéon de avertura del
los proyectos y los trdmites respectivos identificando y manteniendo | Direccion Nacional P
registro de los cambios realizados. La DNPP correspondiente recibe las | de Programas de glroglgarlﬁn;ay
recomendaciones del Consejo de Facultad, de los comités asesores y de | Pregrado o de Iapnes de
la Oficina de Planeacién de Sede, con el fin de organizar la informaciéon y | Programas de gstudio
enviarla al Comité Nacional de Programas Curriculares y al Consejo | Posgrado '
Académico, en este orden y en los plazos establecidos para agendar la
discusion de la propuesta en cada instancia. Comité Nacional de
Programas
Curriculares
La DNPP correspondiente elabora el borrador de acuerdo de apertura del
programa curricular con al menos uno de sus planes de estudio por parte Integrantes del Acuerdo de
del Consejo Académico. . apertura de
3 | Aprobar la . . . . Consejo
apertura La propugsta, las ,recomendac!ones y el borrgdor de a}cu_erdo Io_s examina | Consejo Académico Académico y de la los planes o N/A
la comision del area respectiva del Consejo Académico, quien puede - . el plan de
) o - S - comision de area :
sugerir modificaciones. Una vez se tiene la recomendacion de dicha estudio
comision, la apertura puede ser aprobada por el Consejo Académico.
Informar La Secretaria General incluye el Acuerdo expedido en el Régimen legal de . . -
4 | sobrela la Universidad. Informa a la DNPP correspondiente, Direccion Académica | Secretaria General Funcionario Of|c_|o_s’ de
. L o encargado remision
apertura de la Sede y Vicedecanatura Académica de Facultad para actualizacion de
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las paginas web relacionadas con el programa y para su archivo.
Solicitar La Oficina Nacional de Planeacién, por solicitud de la DNPP | Secretaria General
5 | codido correspondiente, informara la apertura del programa con su plan(es) de | Oficina Nacional de | Funcionarios Oficio de Sistema
9 estudio al Ministerio de Educacion Nacional y solicitar4 su inclusién en el | Planeacion encargados remision SNIES
SNIES
SNIES.
Solicitar la La DNPP correspondiente, solicitara la creacion del programa curricular y Direccion Nacional . . -
- > . S de Programas de Funcionarios Oficio de
6 | creacion en la elaboracion del grafo(s) de su plan(es) de estudios en la aplicacion UXXI s UXXI del SIA
Pregrado encargados remision
el SIA del SIA
o Posgrado
Inés Elvira Botero Julia Baquero Julia Baquero
. . . Edgar Daza Edgar Daza
ELABORO | Daniel Garz6n REVISO APROBO
Luisa Fernanda Jimenez Alfonso Correa
Directora Nacional de Programas de Directora Nacional de Programas de
. L . Pregrado
Asesores Direccion Nacional de - . Pregrado
Director Nacional de Programas de . .
CARGO Programas de Pregrado y Director Nacional de Programas de
: CARGO Posgrado CARGO
Posgrado, respectivamente. ; Pregrado
Coordinadora del Macroproceso de . o
- Vicerrector Académico
Formacion
FECHA 4 de octubre de 2011 FECHA 8 de Octubre de 2011 FECHA 18 de octubre de 2011




